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ACTA No. 2026-06-23 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Ejecución de la Formación 

CIUDAD Y FECHA: Cali, 23 de junio de 2026 
HORA INICIO: 

13:00 
HORA FIN: 

17:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Institución Educativa 
Gabriel García Marquez 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:  Centro de electricidad y 
automatización industrial - CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Verificación de asistencia 
Desarrollo de la formación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Ejecutar formación en la ficha 3151962 de: Institución Educativa Gabriel García Marquez. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

VERIFICACIÓN DE ASISTENCIA 
 
A continuación, se notifica los aprendices que no asistieron a sesión de formación: 
 
-  
 
Fase del proyecto:  Ejecución. 
 
Competencia: Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y 
manuales técnicos. 
 
Resultado de aprendizaje: Implementar componentes de las herramientas tecnológicas 
según procedimientos de la organización. 
 

DESARROLLO DE LA FORMACIÓN 
 
1. Se cumple con el registro de asistencia por parte del instructor y los aprendices asistentes. 
2. Se plantea el tema a trabajar durante la sesión según la guía de aprendizaje. 
3. Se presenta de forma resumida la actividad de aprendizaje. 
4. Por parte del instructor se presenta el tema describiendo los pasos a seguir y 
estableciendo las recomendaciones para alcanzar de la mejor forma el resultado de 
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aprendizaje. 
5. Por parte del instructor se explica el documento a entregar, la forma en que se se debe 
enviar la evidencia, y finalmente se comparte a los aprendices la forma de evaluación. 
6. Al final de la sesión se hace un resumen de los temas trabajados y los compromisos 
adquiridos. 

CONCLUSIONES 
La sesión de formación se desarrolló con total normalidad, en el ambiente de formación 
asignado por la IE y la participación activa de los aprendices. Todos los contenidos 
programados para la jornada fueron abordados de manera completa, permitiendo cumplir 
con los objetivos establecidos para esta sesión. Los aprendices demostraron disposición, 
compromiso y respeto por el proceso formativo, lo que facilitó el desarrollo fluido de las 
actividades propuestas. Se resolvieron dudas oportunamente y se fomentó el trabajo 
colaborativo, fortaleciendo así las competencias relacionadas con la temática del día. En 
resumen, se cumplió satisfactoriamente con el cronograma de la sesión y se lograron los 
resultados de aprendizaje previstos, sin presentarse novedades o dificultades que afectaran 
el desarrollo de la misma. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Entregar evidencias 

propuestas 23 de junio de 2026 Aprendices ficha 
3151962 

Se anexan en listado 
de asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) OBSERVACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Instructor Julio 
Cesar Palechor 

Valencia 
SENA CEAI N.A. N.A. Se anexa en listado 

de asistencia 

Aprendices ficha 
3151962 

IE Institución 
Educativa 
Técnico 

Industrial Pedro 
Antonio Molina. 

N.A. N.A. Se anexan en 
listado de asistencia 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS - EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA SESIÓN 
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